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	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

09/01
	Học sinh Nghỉ học kì I.
8h: Đ/c Vân; Nga; Thủy hoàn thiện hồ sơ kiểm định 

9h: Đ/c Trực nộp BC về HSKT; Đ/c Hoa nhận QĐ giao chỉ tiêu và KQ Quy hoạch tại PNV
	14h: Đ/c Trực tổ chức kiểm tra chéo Hồ sơ công việc của CBGV, NV;  Bảng tổng hợp kết quả của HS – Hoàn thiện đến thời điểm CK1 và Sổ dự giờ trong Hồ sơ kiểm định

Đ/c Hoa hướng dẫn CBGV, NV rà soát Hồ sơ nhân sự của CBGV, NV
	LĐ: Trực
GV: Phương Anh
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Ba

10/01
	7h45: HĐTT
10h: HT duyệt chứng từ Bán trú T12/2016 (Hiền chuẩn bị).
	Đ/c Hằng hoàn thành báo cáo CTĐ và PTTN học kì I.
	LĐ: Vân
GV: Giang
	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Tư
11/01
	7h45: HĐTT: Trống cơm
8h40: BGH + TTCM khối 3,4, 5 dự giờ tư vấn môn Âm nhạc tại phòng Đa năng.
	Đ/c Hằng lập kế hoạch tổ chức sơ kết học kì I.
KTNB: Kiểm tra công tác đội ngũ GV (Thu Phương + Hoa)
	LĐ: Trực
GV: Đỗ Xuân
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài

	Năm

12/01
	7h45: HĐTT: Bố ơi! Mình đi đâu thế
8h40: BGH + TTCM khối 3,4, 5 dự giờ tư vấn môn Âm nhạc tại phòng Đa năng.
CBVP giao nhận công văn tại PGD.
	14h: Họp giao ban tại phòng HT.
KTNB: Kiểm tra thực hiện quy chế dân chủ trường học (CTCĐ + TBTTND + TTCM).
15h20: Họp với Tổ Ngoại ngữ v/v chuẩn bị cho HS dự thi IOE cấp Quận
	LĐ: Trực

GV: Hiền
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Sáu

13/01
	7h45: HĐTT
10h: HT duyệt Báo cáo thu - chi gửi phòng TCKH; Dự toán chi NSNN năm 2017 (Đ/c Hoa chuẩn bị).

Đ/c Trực kiểm tra CSVC chuẩn bị thi GVG. 

CBVP lên lịch công tác tuần 20.
	14h: Đ/c Giang thi GVG cấp Quận.

16h30: Toàn trường tổng vệ sinh; Chăm sóc công trình măng non.
	LĐ: Vân

GV: Hằng
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Ghi chú: Đ/c Trực; Thu đưa học sinh dự thi IOE cấp Quận
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thúy Vân


